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ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Закупка – приобретение Заказчиком способами, указанными в настоящем Положении о закупке, товаров, работ, услуг для нужд Заказчика.

Процедура (осуществление) закупки – деятельность Заказчика по отбору поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью приобретения у него товаров (работ, услуг) для нужд Заказчика.

Заказчик – юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка – Муниципальное унитарное предприятие «Межрайкоммунводоканал» городского округа город Стерлитамак (далее – МУП «МРКВК»).
Продукция – товары, работы, услуги.

Официальный сайт - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупке товаров, работ, услуг www.zakupki.gov.ru.

Сайт заказчика - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о закупках www.vodokanal-str.ru
Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке и подавшие заявку на участие в процедуре закупки.

Претендент – лицо, претендующее на заключение договора.

Электронная площадка – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», посредством которого проводятся закупки в электронной форме, указанный в извещении о закупке.

Оператор электронной площадки - юридическое лицо, владеющее электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедуры закупки в электронной форме.

Лот – определенная извещением о закупке и документацией о закупке продукция, закупаемая по одному конкурсу или аукциону, обособленная заказчиком в отдельную закупку в целях рационального и эффективного расходования денежных средств и развития добросовестной конкуренции. 

Торги – это способ закупки, проводимый в форме конкурса, конкурса с предварительным квалификационным отбором или аукциона. 



1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о закупках определяет порядок осуществления закупок товаров, работ, услуг для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика - Муниципального унитарного предприятия  «Межрайкоммунводоканал» городского округа города Стерлитамак (далее по тексту – Предприятие).

1.2. Положение о закупках разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и регулирует деятельность Заказчика при осуществлении закупки продукции.
1.3. Предприятие является одновременно Заказчиком и Организатором закупки.

Регламент закупочной деятельности осуществляется путем применения обязательных процедур, которые должны выполняться работниками Предприятия при каждой закупке. Данные Процедуры предполагают:
- тщательное планирование потребности в продукции; 

- анализ рынка; 

- действия, направленные на достижение разумного уровня конкуренции среди потенциальных поставщиков там, где это возможно, а где невозможно – повышенный внутренний контроль; 

- честный и разумный выбор наиболее предпочтительных предложений при комплексном анализе выгод и издержек (прежде всего цены, качества и надежности  продукции); 

- контроль за исполнением договора и использованием приобретенной продукции; 

- ответственность закупающих Продукцию работников Предприятия.

1.4. Настоящее Положение не регулирует отношения, связанные с:

1) куплей-продажей ценных бумаг, валютных ценностей и драгоценных металлов;

2) приобретением Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

3) осуществлением Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд";

4) закупкой в области военно-технического сотрудничества;

5) закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

6) осуществлением Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности".
1.5. Разрешение на проведение закупок Продукции для нужд Заказчика, контроль и координация закупочной деятельности осуществляются руководителем Предприятия (а именно руководитель утверждает: план закупок товаров, работ, услуг на срок не менее одного года; заявки на закупку; способ закупки;  начальную (максимальную) цену договора; извещение, документацию, проект договора; договор, заключаемый по результатам закупки, в том числе у единственного поставщика;  сведения о количестве и сумме заключенных договоров в целях размещения таких сведений на официальном сайте заказчика (далее – официальный сайт заказчика) и на официальном сайте в информационно-телкоммуникационной сети «Интернет» www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт www.zakupki.gov.ru) в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Федеральный закон № 223-ФЗ); определяет состав комиссий и порядок их работы).
2. Информационное обеспечение

2.1. Проведение закупки осуществляется на основании утвержденного и размещенного на официальном сайте и сайте заказчика Положения о закупке, плана закупки товаров, работ, услуг.
2.2. Предприятие размещает всю информацию о проведении закупок товаров, работ, услуг в разделе «Закупки» на Интернет-сайте Предприятие (www.vodokanal-str.ru) и на Официальном сайте о размещении заказов – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru).
2.2.2. Формирование плана закупки и его размещение на официальном сайте осуществляется Заказчиком в порядке, определенном Правительством Российской Федерации.
2.3. В случае возникновения при ведении официального сайта федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение официального сайта, технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту в течение более чем 1 рабочего дня, информация, подлежащая размещению на официальном сайте в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ и настоящим Положением о закупке, размещается заказчиком на сайте заказчика с последующим размещением ее на официальном сайте в течение 1 рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.

3. Права и обязанности сторон при закупках, требования

 к участникам закупок
3.1. Права и обязанности Заказчика (Организатора) закупки.

3.1.1. Организатор закупки обязан обеспечить участникам возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

При осуществлении закупок Заказчик, организаторы процедуры закупки руководствуются Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением.

3.1.2. Организатор закупки вправе отказаться от проведения любой процедуры закупок после ее объявления в любое время, если иное прямо не указано в закупочной документации. Информация об отказе размещается не позднее дня, следующего за днем приятия решения об отказе от проведения закупки на официальном сайте.
3.1.3. Организатор закупки вправе продлить срок подачи заявок на участие в процедуре в любое время до истечения первоначально объявленного срока. 

3.1.4. Организатор закупки вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки, закупаемой продукции, условиям ее поставки и определить необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

3.1.5. Организатор закупки вправе требовать от участников документального подтверждения соответствия (продукции, процессов ее производства, хранения, перевозки и др.), проведенного на основании действующего законодательства о техническом регулировании. Организатор закупки также вправе устанавливать в качестве отборочного критерия наличие сертификата добровольных систем сертификации. 

3.1.6. Иные права и обязанности Организатора закупки устанавливаются закупочной документацией.

3.2. Права и обязанности участника.

3.2.1. Заявку на участие в открытых процедурах вправе подать любой участник. 

3.2.2. Участник  процедур имеет право: 

- получать от Организатора закупки исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупок (за исключением информации, носящей конфиденциальный характер или составляющей коммерческую тайну); 

- изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи, если иное прямо не оговорено в закупочной документации; 

- обращаться к Организатору закупки с вопросами о разъяснении закупочной документации, а также с просьбой о продлении установленного срока подачи заявок.
3.3. Иные права и обязанности участников устанавливаются закупочной документацией. 

3.4. Объем прав и обязанностей, возникающих у Победителя. 

3.4.1. Объем прав и обязанностей, возникающих у Победителя процедуры (обычно – право на заключение договора), должен быть четко оговорен в закупочной документации. 

3.5. Требования к участникам закупок.

3.5.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, которое соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке. Участник закупки должен обладать необходимыми разрешительными документами (лицензиями, свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг), если разрешение необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации и такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках  договора (порядок и условия подтверждения данного требования, в том числе лицами, выступающими на стороне одного участника закупки, определяются документацией).   Участник закупки не должен являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа.

3.5.2. Не проведение процедуры ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом.
3.5.3. Не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке.
3.5.4. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

3.5.5. Участник должен составлять заявку по форме, установленной в предоставленной ему закупочной документации. Из текста заявки должно ясно следовать, что ее подача является принятием (акцептом) всех условий Организатора закупки, в том числе согласием исполнять обязанности участника. 

3.6. Заказчик вправе установить к участникам закупки следующие дополнительные требования:

3.6.1.Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков.
3.6.2. Наличие финансовых, материальных ресурсов, а также иных возможностей, необходимых для исполнения договора.
3.6.3. Опыт и деловая репутация.
3.6.4.Соблюдение участником закупки, при осуществлении деятельности установленных законодательством РФ норм и правил, СанПиНов, Постановлений Правительства РФ, в том числе Постановления Правительства РФ от 01.12.2009 № 982 «Об утверждении единого перечня продукции, подлежащей обязательной сертификации и единого перечня продукции, подтверждение соответствия которой осуществляется в форме принятий деклараций соответствия».
3.6.5. Наличие оборудования, техники.
3.6.6. Наличие квалифицированных кадровых ресурсов для исполнения договора;

3.6.7. Наличие профессиональной и технической квалификации.
3.6.8. Управленческая компетентность.
3.6.9. Иные требования, связанные с предметом закупки.

3.7.  Установление требований дискриминационного характера не допускается.

3.8. В случае если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки, могут быть предъявлены к каждому из указанных лиц в отдельности.

3.9. Заказчик вправе в письменной форме запросить у претендентов документы и иную информацию, необходимые для подтверждения их соответствия установленным требованиям.

3.10. В случае если претендент не представил необходимые документы и информацию в срок, указанный в запросе, он может быть не допущен к участию в процедуре закупки.

3.11. Заказчик вправе требовать от участника  закупки предоставить обоснование возможности исполнения договора по цене, предложенной участником закупки, если цена, предложенная участником закупки, снижена более чем на 30% начальной (максимальной) цены договора.

3.12. Иные требования устанавливаются закупочной документацией.

3.13.Для проведения процедур закупки приказом руководителя Предприятия может быть создана закупочная (котировочная) комиссия. 
4. Порядок формирования закупочной (котировочной) комиссии
4.1.
При осуществлении закупки путем проведения торгов, запроса предложений, запроса цен, запроса котировок создается закупочная (котировочная) комиссия.

4.2. Решение о создании закупочной (котировочной) комиссии, определение порядка ее работы, персонального состава и назначение председателя комиссии оформляется приказом до размещения на официальном сайте и сайте Заказчика извещения о закупке и документации о закупке.
4.3.
В состав закупочной (котировочной) комиссии могут входить как сотрудники Заказчика, так и сторонние лица. 

4.4. Число членов закупочной (котировочной) комиссии должно быть не менее пяти человек. Комиссия правомочна, если на заседании комиссии присутствуют не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

4.5.
В состав закупочной (котировочной) комиссии не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представители участников закупки, подавших заявки на участие в процедуре закупки, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки.

4.6. При выявлении таких лиц в составе закупочной комиссии, Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в состав закупочной (котировочной)        комиссии. Член закупочной (котировочной) комиссии, обнаруживший после подачи заявок, свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю закупочной комиссии или лицу, его замещающему, а также иному лицу, который в таком случае может принять решение о принудительном отводе члена закупочной комиссии.
4.7.
Закупочная (котировочная) комиссии могут создаваться для проведения отдельно взятой закупочной процедуры, либо действовать на регулярной основе (в том числе в рамках серии однотипных закупочных процедур, в рамках закупки продукции определенного вида или закупки на определенных рынках).

4.8. Члены закупочной комиссии обязаны: 

- выполнять процедуры, предписанные настоящим Положением; 

- немедленно докладывать руководству о любых обстоятельствах, которые могут привести к негативным результатам для Заказчика-Организатора закупки, в том числе о тех, которые приведут к невозможности или нецелесообразности исполнения процедур, предписанных настоящим Положением; 

- ставить в известность руководство о любых обстоятельствах, которые не позволяют данному работнику проводить закупку в соответствии с нормами данного Положения. 

4.9. Члены закупочной комиссии вправе: 

- исходя из накопленного опыта проведения закупок рекомендовать руководству внесение изменений в документы, регламентирующие закупочную деятельность; 

- повышать свою квалификацию в области закупочной деятельности самостоятельно либо, при наличии возможности,  на специализированных курсах. 

5.Общий порядок проведения закупок
5.1. Порядок планирования закупок определяется данным разделом Положения, а 

также утвержденным планом закупки товаров, работ, услуг на текущий год и бюджетом Предприятия. 

5.2. Периодом планирования для закупок установлен год с поквартальной разбивкой и возможностью корректировки. Корректировка плана закупок  проводится одновременно с корректировкой бюджета Предприятия. На официальном сайте Заказчик размещает планы закупок товаров, работ, услуг на  срок не менее одного года. Корректировка плана закупок также возможна в случае возникновения производственной необходимости.
5.3. При планировании закупок следует учесть объем переходящих договоров, чтобы избежать дублирования закупок. 

5.4. Общая последовательность действий при проведении закупочной процедуры, если иное  не   предусмотрено  закупочной документацией, законом или  не  вытекает   из  существа  закупочной процедуры, как правило, состоит из следующих этапов: 

5.4.1.Этапы проведения закупочной процедуры 

Этап 1.  Составление закупочной документации. 

1.В рамках подготовки к проведению закупки инициатор закупки  подготавливает  

закупочную документацию, в состав которой входят: 

	Наименование документа                              
	Содержание документа 



	«Извещение о закупке»
	1) 
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона  заказчика; 

3) предмет договора; 

4)место поставки  товара, выполнения  работ, оказания  услуг; 

5)сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота) в случае необходимости ее установления; 

6)порядок формирования цены договора (цены лота) (с                                   учетом  или  без  учета  расходов  на  перевозку,  страхование,                                  уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных  платежей); 

7)срок, место и порядок предоставления документации о   закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой                                   заказчиком за предоставление документации, если такая                                    плата установлена заказчиком, за исключением случаев                                   предоставления документации в форме электронного  документа;

8)размер обеспечения заявки (при необходимости установления такого требования); 

9)размер обеспечения исполнения договора (при                                необходимости установления такого требования); 

10) место и дата рассмотрения предложений участников                                 закупки и подведения итогов закупки;

11)порядок, место, дата начала и дата окончания срока  подачи заявок на участие в закупке; 

12)формы, порядок, дата начала и дата окончания срока  предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке; 

13)место и дата рассмотрения предложений участников                                 закупки и подведения итогов закупки; 

14)срок, в течение которого заказчик вправе отказаться от проведения закупки до ее проведения; 

15) срок, в течение которого должен быть подписан  договор.

	«Описание            предмета закупки»
	1)указание количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг; 

2)установленные заказчиком требования к качеству,                                 техническим  характеристикам  товара,  работы,  услуги,  к  их  

безопасности, к функциональным характеристикам                                 (потребительским  свойствам)  товара,  к  размерам,  упаковке, 

отгрузке  товара,  к  результатам  работы  и  иные  требования,

связанные  с определением соответствия  поставляемого                                  товара, выполняемой работы, оказываемой услуги                                   потребностям заказчика; 

3)требования к описанию участниками закупки                                 поставляемого товара, который является предметом закупки,                                  его функциональных  характеристик (потребительских                                 свойств), его количественных и качественных                                характеристик, требования к описанию участниками закупки                                  выполняемой  работы, оказываемой услуги, которые  являются предметом закупки, их количественных  и  качественных характеристик; 

4)требования к участникам закупочной процедуры; 

5)место, условия и сроки (периоды) поставки товара,  выполнения работы, оказания услуги; 

6)сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

7)форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги; 

8) критерии оценки заявок участников; 

9) порядок оценки и сопоставления заявок участников.

	«Проект договора»
	Как правило, типовой договор. По согласованию возможен проект победителя.

	«Заявка     на    участие     в закупке»
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке. Обязательные документы в составе заявки на участие в  закупке: 

1.Заявление на участие в закупке (составляется по форме в соответствии с закупочной документацией); 

2. Предложение участника; 

3. Сведения об участнике (наименование для юридических лиц, ФИО для физических лиц, юридический адрес, адрес                                     регистрации места жительства, почтовый адрес,                                      свидетельство о государственной регистрации                                      юридического лица, свидетельство о государственной  регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, ИНН, банковские                                      реквизиты, номер контактного телефона (с указанием кода                                    города), контактное лицо, номер факса (с указанием кода                                     города), адрес электронной почты, название и адрес                                      официального сайта участника в сети Интернет,                                      должность, фамилия, имя, отчество руководителя                                      участника, должность, фамилия, имя, отчество лица,                                     заключающего договор от имени участника, наименование                                    документа (при необходимости – его номер и дата), на                                    основании которого лицо, осуществляет заключение                                     договора; 

4) выписка  из  ЕГРЮЛ,  полученная  не  ранее  чем  за  шесть месяцев до даты представления; 

5)документ, подтверждающий полномочия лица на                                  подписание документов; 

6) копии документов,  подтверждающих  соответствие                                   участника  требованиям,  установленным  законодательством                                 РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров,                                  выполнение работ, оказание услуг (лицензии, свидетельства, разрешения); 

7) другие документы в соответствии с требованиями                                   закупочной документации; 

8)  опись документов.


Закупочная документация не составляется: 

-  при  осуществлении  закупок  на  сумму  до  100  тыс.  руб.; 

- при осуществлении закупок у единственного поставщика. 

В качестве проекта договора используется типовой договор, либо проект одной из сторон по согласованию. 

Извещения о закупках размещаются на сайте zakupki.gov.ru.

Этап 2.  Согласование закупочной документации 

Закупочная документация подлежит согласованию в порядке, установленном  внутренними правилами заказчика. 

Этап 3.  Размещение закупочной документации 

Согласованная закупочная документация является основанием для ее размещения. Организатор закупки в течение 2-х рабочих дней после получения согласованной  закупочной документации осуществляет ее размещение на официальном сайте. Извещение о проведении конкурса или аукциона вместе с конкурсной  (аукционной) документацией  размещается  не  менее  чем  за  20  дней  до  дня  окончания  подачи  заявок  на участие в конкурсе или аукционе (п.2 ст. 3 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ).

Этап 4. Получение предложений участников. Сопоставление и оценка предложений  участников. 

1.Организатор закупки принимает предложения участников в порядке, установленном закупочной документацией. 

Предложения принимаются до срока, указанного в закупочной документации. 

Если    предложение     представлено    с  опозданием,     то  оно   не   принимается    и   не рассматривается. 

При  необходимости  (по  требованию  участников  закупочных  процедур)  организатором  может выдаваться расписка в получении предложения.   

2.Если закупочной документацией не предусмотрена подача предложений в закрытых конвертах, организатор закупки изучает поступившие  предложения  участников  и готовит отчет об оценке коммерческих предложений для его рассмотрения  закупочной комиссией. 

3.Если подача предложений в закрытых конвертах предусмотрена закупочной документацией, вскрытие запечатанных конвертов осуществляется на заседании  закупочной  комиссии. 

Организатор закупки: 

- размещает протокол вскрытия конвертов на официальном сайте не позднее чем через 3 дня со дня подписания (п. 12 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ); 

- изучает поступившие предложения участников и готовит отчет об оценке  предложений участников.

Этап 5. Выбор победителя 

По итогам рассмотрения предложений участников предложений участников закупочная комиссия принимает решение о выборе победителя   и оформляет протокол, который после его подписания направляется организатору закупки. 

Организатор закупки размещает протокол закупочной комиссии, которым  определен победитель закупочной процедуры, на официальном сайте не позднее чем через 3 дня со  дня подписания (п. 12 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ). 

Этап 6. Заключение договора 

Заключение договора осуществляется в порядке, установленном разделом 7 («Договор») настоящего положения.
5.5. Критерии и порядок оценки заявок (предложений) участников процедур закупок 

1.  Для   оценки    предложений      участников    процедур     закупок    Заказчик  вправе  использовать следующие критерии: 

· цена договора; 

· расходы на эксплуатацию и ремонт товаров, на использование результатов работ; 

· сроки поставки товаров, выполнения  работ, предоставления услуг; 

· качественные, функциональные и экологические характеристики объекта закупок; 

· условия гарантии в отношении объекта закупок; 

·  квалификация участников процедур закупок (включая наличие у участника  процедур закупки необходимой профессиональной и технической квалификации,  трудовых и финансовых  ресурсов, оборудования  и  других материальных  ресурсов    для  исполнения  договора, управленческая компетентность, опыт и деловая репутация). 

Не указанные в документации критерии и величины значимости этих критериев не могут  применяться для целей оценки заявок. 

2. При необходимости в документации о проведении процедур закупок заказчик указывает величины значимости этих критериев, используемых для определения победителя, либо только порядок их применения (в т.ч. иерархию).  

3.Если в нескольких заявках на участие в закупочной процедуре содержатся  одинаковые условия исполнения договора, одинаковая цена, заказчик вправе по своему  усмотрению: 

· признать   победителем   участника,      предложение   которого   поступило  ранее предложений других участников закупки; 

· провести конкурентные переговоры. 

В этом случае сравнение  одинаковых  ценовых  предложений   относится  к  исключительной компетенции закупочной комиссии и производится с учетом  дополнительно представленных участниками документов. В частности, могут быть учтены гарантийный срок, наименование  производителя,  возможность  установки    и  обслуживания  дополнительного оборудования, наличие договорных отношений с  производителем, импортером, официальным представителем производителя, срок действия цены и т.п.  

3.Если иное не предусмотрено извещением о закупке, закупочной  документацией  в качестве критерия отбора вместо цены договора (лота) может использоваться цена  единицы товара (работы, услуги). В этом случае заказчик вправе выбрать нескольких  победителей по каждому наименованию товара (работы, услуги).

5.6.Отмена процедур закупок 

     Если иное не предусмотрено в законе или в извещении о проведении открытых торгов, заказчик вправе отказаться от проведения аукциона в любое время, но не позднее, чем за три дня  до наступления даты его проведения, а конкурса – не позднее,  чем  за  тридцать  дней  до проведения  конкурса  (п. 3 ст. 448 ГК РФ), при  проведении  иных  закупочных  процедур  –  в любое время до заключения договора. 

   Информация об отказе от закупки подлежит размещению в порядке, установленном для  размещения извещений порядке. 

   Выбор  наилучшего  предложения  не  означает,  что  победитель  закупочной  процедуры  вправе  требовать  заключения  договора,  за  исключением  случаев,  когда  заказчик  и  лицо,  сделавшее лучшее предложение, подписали протокол, имеющий силу договора (п. 5 ст. 448 ГК  РФ).

6. Договор
6.1. Заключение договора.

1. Основанием для заключения договора с выбранным поставщиком является:

	Способ закупки
	Основание для заключения договора

	При закупках способом аукциона, конкурса, запроса цен, запроса предложений, конкурентных переговоров
	Протокол закупочной комиссии и  одобрение сделки в случае    необходимости в порядке,    установленном действующим законодательством и уставом

	При закупках у единственного поставщика
	Протокол закупочной комиссии,  которым установлены условия,    предусмотренные разделом «Закупка у                                         единственного поставщика» и  одобрение    сделки в случае необходимости в   порядке, установленном    действующим законодательством и уставом


2.Договор заключается в порядке, установленном настоящим разделом и  внутренними документами заказчика, определяющими порядок организации  договорной  работы.

3.Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением и документацией об осуществлении закупок и заявкой (предложением) участника  процедур  

закупок, с которым заключается такой договор, если от заказчика не поступило предложение о проведении переговоров. 

4. Заказчик и участник, выбранный  победителем (за исключением торгов),  могут  

перейти к проведению переговоров в отношении условий будущего договора. 

5.Если от заказчика не поступило предложения о переговорах в течение  десяти рабочих дней со дня размещения на официальном сайте протокола  рассмотрения,  оценки и сопоставления заявок с предложениями участников победитель обязан подписать договор со своей стороны и представить 3 экземпляра договора заказчику.  

6.В случае, если в закупочной  документации было установлено требование об обеспечении исполнения договора, победитель обязан одновременно с представлением  договора представить заказчику документы, подтверждающие предоставление  обеспечения исполнения контракта в форме и размере, предусмотренном закупочной  документацией. 

В случае, если победителем не исполнены требования настоящей части, он признается уклонившимся от заключения договора. 

При уклонении победителя от заключения договора заказчик вправе заключить договор с участником, заявке которого присвоен второй номер, а в отсутствие такого -  либо о проведении повторной закупочной процедуры либо объявляет о проведении  закупки иным способом.

7. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена  

закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня  внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий (п. 5 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"). 

6.2.Расторжение договора. 

   Договор, может быть расторгнут заказчиком в одностороннем  внесудебном  порядке в случае, если это было предусмотрено документацией об осуществлении закупок и договором, в  т.ч. в следующих случаях: 

1) по договору поставки товаров: 

· поставки товаров ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в установленный заказчиком разумный срок или невыполнения  обязательства по замене товара в установленный срок; 

· поставки  некомплектных  товаров в случае, если поставщик,  получивший уведомление  заказчика,  в  установленный  заказчиком  разумный  срок  не  выполнил требования  заказчика о доукомплектовании товаров или не заменил их комплектными товарами; 

· поставки  товара,  не  заявленного  Заказчиком  или  не  содержащегося  в перечне  договорных товаров; 

· неоднократного (два  и  более) или  существенного (более тридцати дней) нарушения сроков поставки товаров, указанных в договоре; 

2) по договору на выполнение работ: 

· если  подрядчик  не  приступает  в  установленный  договором  срок  к  исполнению договора  или выполняет работу таким образом, что окончание ее к сроку, предусмотренному  договором, становится явно невозможным; 

· если  во  время  выполнения  работы  нарушены  условия  исполнения  договора,  и  в  назначенный   заказчиком   для   устранения   нарушений   разумный   срок   подрядчиком   такие  нарушения не устранены либо являются существенными и неустранимыми; 

· неоднократного (два и более) или существенного нарушения сроков выполнения  работ, указанных в договоре; 

· претензии к качеству работ; 

· превышение суммы договора; 

· если исполнитель не приступает в установленный договором срок к исполнению  договора  или  оказывает  услугу  таким  образом,  что  окончание  ее  к  сроку,  предусмотренному договором,  становится  явно  невозможным,  либо  в  ходе  оказания  услуги  стало  очевидно,  что  она не будет оказана надлежащим образом в срок, установленный договором; 

· если  во  время  оказания  услуги  нарушены  условия  исполнения  договора,  и  в  назначенный   заказчиком   для   устранения   нарушений   разумный   срок   исполнителем   такие  нарушения не устранены либо являются существенными и неустранимыми; 

· неоднократного (два  и  более) или существенного (более  тридцати    дней)  нарушения сроков оказания услуг, указанных в договоре. 

Заказчик вправе расторгнуть договор в одностороннем внесудебном порядке в случае, если в ходе исполнения договора установлено, что поставщик (подрядчик,  исполнитель) не соответствует установленным в документации об осуществлении   закупок требованиям к участникам процедур закупок либо представил недостоверные  сведения о требованиях к участникам процедур  закупок, которые позволили ему стать  победителем  соответствующей процедуры закупки.

6.3.Обеспечение исполнения договора 

Заказчиком в документации об осуществлении закупок может быть  установлено  требование обеспечения исполнения договора.  

Исполнение договора может обеспечиваться безотзывной банковской    гарантией, выданной банком или иной кредитной организацией, или внесением денежных средств.   

В случае, если заказчиком установлено требование обеспечения договора, договор заключается только после предоставления участником процедур закупок, с  которым заключается договор, обеспечения исполнения договора.  

В случае, если договором предусмотрено предоставление поставщиком  (подрядчиком, исполнителем) гарантии качества, обеспечение исполнения договора должно распространяться на гарантийный срок.

6.4.Заключение договора без проведения процедуры выбора поставщиков 

С целью повышения заинтересованности поставщика  в качественном результате  своей работы, а также с целью стимулирования заказчика в ежегодном проведении анализа рынка и поиска более качественной и менее затратной альтернативы,   поставщик   по   результатам  проведения   конкурентных   закупочных   процедур   для   заключения   с   ним   договора   может  выбираться на 1 (один) год.  

Это означает, что если после истечения срока действия договора, но в пределах одного  календарного года  у заказчика возникает потребность в той же самой продукции и поставщик, ранее надлежащим образом выполнивший взятые на себя обязательства, выражает согласие на   осуществление  поставки,  выполнении  работ,  услуг  на  тех  же  условиях,  договор  может  быть  заключен или пролонгирован без проведения закупочной процедуры.

7. Способы закупок 
При проведении закупок могут применяться конкурентные и неконкурентные способы. 

Неконкурентные способы: 

· закупка у единственного поставщика; 

Конкурентные способы: 

· запрос котировок; 
· запрос коммерческих предложений;
· конкурс; 

· аукцион (в том числе в электронной форме); 
· анализ цен; 

· электронные закупки;
· закупка  по  упрощенной  схеме  (до  100  тыс.  руб.). 

Выбор способа и формы проведения  закупки обуславливается   масштабом и объемом поставки товаров, оказания услуг и производства работ,  необходимых заказчику, и специфическими требованиями, предъявляемыми к  соответствующим  товарам (работам, услугам) и поставщикам.
8. Закупки у единственного поставщика
8.1. В целях настоящего Положения под  закупкой у единственного поставщика (подрядчика,  исполнителя)  понимается  способ  осуществления  закупок  товаров,  работ,  услуг, при котором заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику  (подрядчику, исполнителю). 

Закупки у единственного поставщика могут осуществляться в следующих случаях: 

а) товары (работы) или услуги имеются в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика) или какой-либо конкретный поставщик    (подрядчик) обладает исключительными  правами  в  отношении  данных  товаров  (работ)  или услуг и не существует никакой разумной альтернативы или замены (товары, работы,   услуги производятся по уникальной технологии, либо обладают уникальными   свойствами,  что подтверждено соответствующими документами); 
б) поставщик является монополистом, зарегистрированным в антимонопольных органах в установленном порядке; 

в) поставщик или его единственный дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товаров (работ, услуг), поставленных ранее;
г) в случае проведения дополнительных закупок, когда по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности (для работ, услуг) с ранее приобретенной Продукцией новые закупки должны быть сделаны только у того же поставщика. 

д) представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе или котировочная заявка;
е) закупаются    услуги,     в    т.ч.     водоснабжения,    энергоснабжения,
водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, по регулируемым в
соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

ж) приобретаются товары, работы, услуги в целях ликвидации последствий
чрезвычайных ситуаций, аварий или для удовлетворения срочных потребностей
Предприятия вследствие чрезвычайного события, в связи, с чем применение других процедур закупок невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения;

з) приобретаются услуги нотариусов;

и) приобретаются   услуги,   связанные   с   направлением   работника   в
служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения/гостиницы, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

к) приобретаются   услуги   по   обучению,   повышению   квалификации
работников  Предприятия  (семинары,   конференции,  дополнительное  обучение);
л) приобретаются услуги по участию Предприятия и его работников в различных
мероприятиях, в том числе форумах, конгрессах, съездах;

м) приобретаются услуги по созданию и поддержанию сайта Предприятия
или информационных сайтов в интересах Предприятия;

н) осуществляется поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков на сумму, не превышающую 100 000 (сто  тысяч) рублей.
8.2.При  осуществлении  закупок  у  единственного  поставщика  извещение  о  закупке  и  закупочная документация не составляются и не размещаются. 

8.3.Основание для  заключения договора с  единственным  поставщиком является протокол закупочной комиссии, которым установлены условия, предусмотренные настоящим  разделом. 

8.4.Протокол закупочной комиссии, которым установлены условия,  предусмотренные  настоящим  разделом,  подлежит  размещению  на  официальном  сайте  в  3-х дневный срок со дня его подписания всеми членами закупочной комиссии. 

8.5.Организатор  закупки  не  позднее  10-го  числа  месяца,  следующего  за  отчетным месяцем,  размещает  на  официальном  сайте  сведения  о  количестве  и  об  общей  стоимости  договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика п.19 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ
9.Запрос котировок
9.1.Запрос котировок - это способ закупки, при котором Организация предлагает неограниченному кругу лиц путем размещения на Интернет-сайте Предприятия  и на Официальном сайте (www.zakupki.gov.ru) ценовые предложения по закупаемым товарам, работам, услугам в соответствии с заявленной Организацией документацией.  
9.2. Заказчик вправе осуществлять закупку способом Запрос котировок если цена договора не превышает три миллиона рублей.         
9.3.Заказчик обязан разместить извещение о проведении запроса котировок и  закупочную документацию не менее чем за 3 рабочих дня до дня истечения срока представления заявок. 

9.4. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса котировок, документацию о проведении запроса котировок срок подачи должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе котировок срок составлял не менее чем 3 дня. 

9.5. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса           котировок вправе известить лиц, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг,  о проведении запроса котировок. 

9.6. Запрос котировок должен содержать следующие сведения:

1) наименование заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика (при его наличии);

2) наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг.  В том числе запрос может содержать требования, установленные заказчиком, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. Указанные требования устанавливаются заказчиком, уполномоченным органом при необходимости, за исключением случаев размещения заказов на поставки машин и оборудования;
3) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;
4) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;
5) сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;
6) максимальная цена контракта;
7) место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок;
8) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;
9) срок подписания победителем в проведении запроса котировок контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;
10) кроме того, запрос может содержать условие о финансовом обеспечении закупки.
9.3.Договор заключается с победителем в проведении запроса котировок на условиях, предусмотренных запросом котировок, на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в количестве, объеме и по цене, которые предложены в такой котировочной заявке.                                                                         В случае если победитель в проведении запроса котировок не может исполнить заказ в полном объеме, Заказчик заключает договор с Участником закупки, котировочной заявке которого присвоен следующий порядковый номер.
9.4. Заявка на участие в закупке должна содержать сведения, требуемые заказчиком в  соответствии с извещением о запросе котировок, а также следующую информацию: 

1)согласие   участника   запроса   котировок  исполнить   условия   договора,   указанные   в  извещении о проведении запроса котировок; 

2)цена товара, работы, услуги  с указанием сведений о включенных или не  включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи). 

9.5. Заявка признается надлежащей, если она соответствует всем требованиям, изложенным в закупочной документации. 

9.6. Закупочная  комиссия  отклоняет  заявку,  если  участник,  представивший  данную заявку, не соответствует требованиям к участникам, или заявка признана не соответствующей  требованиям, изложенным в конкурсной документации. 

9.7.Заявки, полученные после окончания  срока  подачи заявок, установленного извещением о проведении запроса котировок, не принимаются и не рассматриваются. 

9.8.Победителем признается участник закупки, соответствующий требованиям закупочной документации  и  предложивший наиболее низкую цену (цену лота, сумму закупки, сумму (цену) договора, цену за единицу продукции). Если предложения о цене, содержащиеся в заявках на участие в запросе котировок совпадают, победителем признается участник, заявка которого получена организатором закупки раньше остальных заявок. 

9.9.Срок рассмотрения и оценки заявок не может превышать двадцати пяти рабочих дней со дня окончания срока окончания предоставления заявок на участие в запросе котировок. 

9.10.В случае,  если на основании результатов  рассмотрения  заявок участников принято решение о допуске к участию в закупочной процедуре  только  одного  участника,  а также  в  случае,  если  по окончании    срока   подачи   заявок   подана   только    одна  заявка и такая заявка соответствует требованиям закупочной документации, запрос котировок признается несостоявшимся. Закупочная комиссия вправе принять  решение о заключении  договора с единственным участником либо о проведении повторной закупочной  процедуры  либо  объявляет о проведении закупки иным способом, либо уточняет условия закупки.  

9.11.Запрос  котировок  не  является  конкурсом  и  к  нему  не  применяются  положения  статей  447-449 Гражданского кодекса РФ. 

9.12. Результаты рассмотрения заявок фиксируются в протоколе рассмотрения и  оценки заявок на участие в конкурсе, который подлежит размещению на официальном сайте в 3-х дневный срок со дня его подписания всеми членами закупочной комиссии.
10.    Запрос коммерческих предложений
Особенности процедуры запроса коммерческих предложений.

Запрос предложений – способ закупки, при котором является  предложением участникам делать оферты и победителем признается участник, представивший окончательную оферту, которая наилучшим образом удовлетворяет потребностям заказчика.  

Запрос предложений проводится в следующих случаях: 

1)заказчик  не может  сформулировать подробные спецификации  продукции, определить ее характеристики  и  выявить наиболее приемлемое решение для  удовлетворения  своих потребностей;

2)заказчик планирует заключить договор в целях проведения научных исследований,  экспериментов, разработок; 

3)когда на организацию конкурса нет времени или его проведение  нецелесообразно из-за вероятности отказа от закупки на любом этапе процедуры, при этом сложность продукции или условий ее поставки не допускают проведения запроса цен; 

4)если возникает срочная потребность (в том числе вследствие чрезвычайного события)  в  объекте  закупок  и  проведение  открытого  конкурса  или  использование любого другого способа закупок нецелесообразно с учетом того  времени,  которое  необходимо  для использования таких способов, 

5)ранее проведенные заказчиком процедуры закупок  признаны  несостоявшимися         в соответствии с положениями  настоящего  Положения,  и  заказчик  пришел  к  обоснованному выводу,   что   повторное    проведение    процедур    закупок    с  учетом   срочности  закупок  нецелесообразно. 

10.1. При запросе Организатор закупки публикует уведомление - непосредственно текст запроса коммерческих предложений на официальном сайте.

10.2. В тексте уведомления обязательно указывается, что оно не является Извещением о проведении закупки, не дает никаких прав участникам и не влечет возникновения никаких обязанностей у Организатора закупки, кроме прямо указанных в уведомлении.

10.3. Организатор закупки устанавливает критерии для оценки коммерческих предложений и определяет порядок их применения при оценке коммерческих  предложений. Организатор закупки вправе указать величину относительной значимости каждого такого критерия.

10.4. В запросе коммерческих предложений должна содержаться следующая информация:

- наименование и адрес организатора закупки; 

- описание потребностей в закупках, включая технические и другие параметры, которым должно соответствовать коммерческое предложение, а при закупке работ — объем и место их выполнения; при закупке услуг — объем и место их оказания; 

- критерии для оценки коммерческого предложения, их иерархию (в порядке убывания значимости). Организатор закупки вправе указать точную относительную значимость  каждого такого критерия; 

- порядок подачи и рассмотрения коммерческих предложений; 

- любые инструкции для подачи коммерческих предложений, включая формат предоставления предложений, сроки и т.д.

10.5. Организатор закупки рассматривает коммерческие предложения таким образом, чтобы избежать раскрытия их содержания конкурирующим участникам.

10.6. Организатор закупки применяет следующие процедуры при оценке коммерческих предложений: 

- учитываются только критерии, опубликованные в запросе коммерческих предложений; 

- качество коммерческих предложений оценивается отдельно от цены (анализ цена-качество); 

- цена коммерческого предложения рассматривается только после завершения технической оценки (качества).

10.7. Организатор закупки принимает решение о заключении договора с тем участником, коммерческое предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Заказчика, определенным в соответствии с опубликованными в запросе коммерческих предложений критериями.

10.8. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок участников принято решение о допуске к участию в закупочной процедуре  только  одного  участника,  а  также  в случае,  если  по  окончании срока  подачи заявок подана только  одна заявка  и  такая заявка соответствует требованиям закупочной документации, запрос предложений     признается несостоявшимся. Закупочная комиссия вправе принять решение о  заключении  договора с единственным участником либо о проведении повторной закупочной    процедуры либо объявляет о проведении закупки иным способом, либо уточняет условия закупки.  

10.9. В случае уклонения победителя запроса цен от заключения  договора,  заказчик  вправе заключить договор с участником, которому по результатам рассмотрения и  оценки  заявок был присвоен второй номер, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений и закупочной документацией и предложения участника, заявке которого был присвоен второй номер. 

10.10. Запрос предложений не является конкурсом и к нему не применяются  положения  статей 447-449 Гражданского кодекса РФ. 

10.11. Результаты  рассмотрения  заявок  фиксируются  в  протоколе  рассмотрения  и  оценки заявок на участие  в конкурсе,  который  подлежит  размещению  на  официальном  сайте в 3-х дневный срок со дня его подписания всеми членами закупочной комиссии.

11.Конкурс
Конкурс - торги по предоставлению заявок, где предложение (цена) уже фиксированная, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 
11.1. Конкурс проводится в случаях, когда закупаемая продукция имеет такой уровень сложности, специальный характер или иные особенности, что влечет   необходимость  

применения  не  менее  двух  критериев  оценки  заявок  участников,  при  этом  наличие  критерия  «цена» (цена лота, сумма закупки, сумма (цена) договора, цена за единицу продукции) является обязательным.  

11.2. Извещение о проведении конкурса или аукциона размещается не менее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе.
11.3. Извещение о проведении конкурса должно содержать следующие сведения: 

1) сведения,  указанные  в п. 6.4.1. настоящего Положения; 

2) форму заявки на участие в закупке. 

11.4. Выигравшим торги на конкурсе признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации на основании положения о закупке, на аукционе - лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.
11.5. В остальном порядок проведения конкурса в случае необходимости его  проведения определяется отдельным документом в составе конкурсной документации. 

11.6. В случае, если при проведении конкурса на право заключить договор на  выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования,  оказание  услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, заказчик вправе указать   в конкурсной документации начальную(максимальную)  цену  договора  (цену  лота),  а  также начальную(максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную(максимальную) цену единицы услуги и (или)   работы по техническому  обслуживанию  и  (или)  ремонту  техники,  оборудования,  в  том  числе  цену  работ  по  замене указанных запасных частей. 

11.7.Под открытым конкурсом понимается способ осуществления закупок, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц и  победителем в котором признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения контракта. 

11.8.Под конкурсом с ограниченным участием понимается способ осуществления  закупок, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному  кругу  лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса с ограниченным  участием,  предквалификационной  документации,  конкурсной  документации.  

Победителем конкурса с ограниченным участием признается лицо, прошедшее предквалификационный отбор и предложившее лучшие условия  исполнения  контракта  по  итогам конкурса с ограниченным участием.    

11.9.Получение конкурсных заявок.  

Конкурсные  заявки  принимаются  до  срока,  оговоренного  в  закупочной  документации. 

Если участник конкурса представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается. 

Если Организатор конкурса продлевает срок окончания приема конкурсных  заявок, то участник конкурса, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений: 

a) отозвать поданную заявку; 

б) не отзывать поданную заявку и изменить ее (при желании); 

в) не отзывать поданную заявку и не изменять ее. 

11.10.Вскрытие поступивших на конкурс конвертов. 

Если конкурсной документацией определено, что конкурсные предложения должны быть поданы в запечатанных конвертах, процедура вскрытия конвертов  проводится  в заранее  назначенное время, указанное в конкурсной документации.   

Вскрытие проводится в присутствии не менее половины членов закупочной комиссии. 

11.11.    Отборочная стадия. 

В рамках отборочной стадии производится: 

- проверка на соблюдение требований закупочной документации к оформлению заявок; 

- проверка участника конкурса на соответствие требованиям конкурса (в случае,  если  предварительный квалификационный отбор не проводился);  

- проверка предложения на соответствие требованиям конкурса. 

Конкурсная заявка признается надлежащей, если она соответствует всем требованиям,  изложенным в конкурсной документации. 

Организатор закупки/закупочная комиссия отклоняет конкурсную заявку, если участник, представивший данную конкурсную заявку, не соответствует требованиям к   участникам конкурса, или заявка признана не соответствующей требованиям,  изложенным в конкурсной документации. 

11.12.Оценочная стадия. 

В рамках оценочной стадии организатор закупки оценивает и сопоставляет конкурсные заявки, которые не были отклонены на отборочной стадии. Цель сопоставления и оценки заявок заключается в  их  предварительном ранжировании  по  степени предпочтительности для заказчика.  

11.13.Определение победителя конкурса. 

Победителем конкурса признается участник, представивший конкурсную    заявку, которая решением Закупочной комиссии признана наилучшим предложением по результатам оценочной стадии. 

Заказчик вправе потребовать от любого участника конкурса, занявшего по результатам  оценки одно из верхних четырех мест, прохождения постквалификации — подтверждения его соответствия  квалификационным  требованиям  перед  выбором  победителя .

Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати пяти рабочих дней  со  дня  окончания  срока  окончания  предоставления  заявок  на  участие  в конкурсе.  

11.14.В случае, если конкурс признан несостоявшимся, заказчик по своему усмотрению: объявляет о проведении закупки иным способом, либо уточняет условия закупки,  либо заключает договор с единственным участником, если подана только одна заявка.  

11.15.Результаты  рассмотрения  заявок  фиксируются  в  протоколе  рассмотрения  и  оценки заявок на участие  в  конкурсе,  который  подлежит  размещению  на  официальном  сайте  в 3-х дневный срок со дня его подписания всеми членами закупочной комиссии. 

12.Аукцион
Аукцион на право заключить контракт - торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта. 
12.1. Аукцион может проводится в случае, когда однозначно сформулированы подробные требования к закупаемой продукции, в том числе определен товарный знак закупаемого товара и товаров, которые используются при  выполнении работ, оказании     услуг, определены  функциональные  характеристики (потребительские свойства)  товара,   размеры, упаковка, отгрузка товара, установлены конкретные требования к результатам работы (услуги). 

12.2. В зависимости от состава участников аукцион (за исключением аукциона в электронной форме) может быть открытым или закрытым. 

12.3. Извещение о проведении аукциона размещается в соответствии с частью 5 статьи 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ,  услуг отдельными  видами  юридических  лиц"  не  менее  чем  за двадцать  календарных  дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе.  

12.4. Организатор аукциона размещает извещение о проведении закрытого аукциона с указанием того, что аукцион является закрытым и одновременно (в один день) направляет его персонально  каждому участнику с приглашением принять участие в   аукционе.  Перечень  участников закрытого аукциона устанавливается заказчиком. 

12.5. Извещение о проведении аукциона цен должно содержать следующие сведения: 

1) сведения, указанные в п. 6.4.1.  настоящего Положения; 

2) форму заявки на участие в закупке. 

12.6. Аукцион проводится закупочной комиссией в день и час, указанные в извещении о проведении  аукциона. В аукционе могут  участвовать  только  те  участники,  которые  были признаны участниками аукциона как соответствующие документации об аукционе. 

12.7. Аукцион ведет Аукционист (назначенный из числа своих работников, либо нанятый) в присутствии членов комиссии, который обеспечивает порядок при его проведении. Участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона. Аукцион начинается с объявления  уполномоченным представителем продавца   об открытии Аукциона. После открытия Аукциона Аукционистом оглашаются наименование предмета закупки, основные его характеристики, начальная цена и шаг аукциона. Шаг Аукциона устанавливается в фиксированной сумме, составляющей не более 5 процентов начальной цены, и не изменяется в течении всего аукциона. После  оглашения  Аукционистом  начальной  цены  участникам  аукциона  предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек. После заявления  участниками  аукциона начальной   цены Аукционист  предлагает  участникам  аукциона заявлять свои предложения.  Каждая   последующая цена, заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае  заявления цены, кратной шагу Аукциона, эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения. Аукционист называет номер карточки  участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую  цену,  указывает на этого участника и объявляет заявленную цену. При отсутствии   предложений  со стороны  иных  участников аукциона Аукционист  повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, Аукцион завершается. По завершении   Аукциона Аукционист объявляет о его завершении, называет  его окончательную  цену и   номер карточки победителя Аукциона. Победителем  Аукциона признается участник,   номер  карточки которого и заявленная им цена были названы Аукционистом последними. 

Цена продукции, предложенная победителем Аукциона, заносится в протокол об итогах Аукциона, составляемый в 2 экземплярах. Протокол об итогах Аукциона, подписанный Аукционистом и  уполномоченным  представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя  на  заключение договора. 

Если  после  троекратного  объявления  начальной  цены  продажи  ни  один  из  участников аукциона не поднял карточку, Аукцион признается несостоявшимся. В  случае признания Аукциона несостоявшимся, в тот же день заказчик составляет соответствующий протокол, подписываемый им, членами комиссии, а также Аукционистом. 

12.8.  Выигравшим  торги  на  аукционе  признается  лицо,  предложившее  наиболее  низкую цену договора. 

Если  победитель  аукциона  предложил  цену  договора, единицы  продукции  на       25 или более процентов, ниже рыночной  цены или начальной (максимальной) цены договора (демпинговая цена), заказчик вправе  предложить такому участнику представить в 2-х дневный срок расчет предлагаемой цены договора и ее обоснование, о чем указывается в протоколе об итогах аукциона. 

Заказчик отклоняет предложение победителя аукциона, если победитель  аукциона не представил расчет предлагаемой цены и (или) ее обоснование либо по  итогам проведенного анализа  представленного обоснования цены договора заказчик   пришел к обоснованному  выводу о невозможности участника исполнить договор на им предложенных условиях.  

Решение заказчика об отклонении предложения победителя аукциона  незамедлительно доводится до сведения победителя. 

12.9. Заказчик в течение десяти рабочих дней со дня подписания протокола  аукциона передает Победителю аукциона один экземпляр протокола аукциона и два экземпляра договора, которые составляются путем включения цены договора, предложенной Победителем аукциона,  в договор. 

Победитель аукциона в течение трех рабочих дней, должен подписать договор и вернуть заказчику для подписи и удостоверения печатью. 

В случае если Победитель аукциона в установленный срок, не представил  заказчику подписанный договор, Победитель аукциона признается уклонившимся от заключения договора.

12.10. В остальном порядок проведения аукциона в случае необходимости его  проведения определяется отдельным документом в составе аукционной документации. 

12.11. Аукцион признается несостоявшимися в случае, если: 

· в аукционе участвовало менее двух  участников; 

· победитель аукциона уклонился от заключения договора купли – продажи. 

В случае, если аукцион признан несостоявшимся, заказчик по своему       усмотрению: объявляет о проведении закупки иным способом, либо  уточняет условия   закупки, либо заключает договор с единственным участником, если подана только одна заявка.  

  В  случае,  если  победитель  аукциона  не  представил  обоснование  цены,  если  такая обязанность  была  установлена  в  соответствии  с  п.  9  настоящего  раздела,  заказчик  вправе заключить договор с участником, назвавшим цену, предшествующую цене победителя.  

12.13. Аукцион может проводиться в электронной форме, с учетом требований российского законодательства (согласно Постановлению Правительства РФ от 21.06.2012 N 616 "Об утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме").  Выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с помощью аукциона осуществляется, в случае, если единственным критерием торгов является цена договора.                                                               12.3. Открытый аукцион в электронной форме (ОАЭФ) проводится в соответствии с регламентом, утвержденным оператором электронной торговой площадке, при условии его соответствия требованиям Закона.                                                                                                      12.4. ОАЭФ проводится Заказчиком в случае установления Правительством Российской Федерации перечня товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме.
13. Анализ цен
Особенности процедур анализа цен.

13.1. Для проведения анализа цен Организатор закупки назначает Комиссию (котировочную комиссию) в составе не менее 3 (трех) человек. 

13.2. В тексте анализа цен Организатор закупки указывает любые четкие требования к предмету закупки (кроме цены), условиям поставки, оплаты участникам, подтверждению соответствия Продукции и самих участников требованиям Заказчика и предоставляемым документам. 

13.3. В тексте анализа должно содержаться четкое указание, включаются ли в стоимость Продукции расходы на ее транспортировку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие возможные платежи. 

13.4. В тексте анализа указывается, что он не является извещением о проведении закупки и не налагает на Организатора анализа цен обязанности по заключению договора с участником. 

13.5. Организатор анализа цен может использовать в качестве документа, объявляющего о начале процедур, не сам анализ цен, а краткое уведомление о нем, а текст анализа цен предоставлять по первому требованию участников. 

13.6. При проведении анализа цен в обычном режиме (обмен документами на бумажном носителе) каждый участник вправе представлять только одно коммерческое предложение, которое не может быть впоследствии изменено. 

13.7. Заявка участника должна полностью отвечать каждому из предъявленных требований или быть лучше, то есть указанные требования являются пороговыми. Степень превышения пороговых требований не оценивается и не засчитывается. Если хотя бы по одному требованию заявка участника не удовлетворяет условиям анализа, она отклоняется. 

13.8. Организатор закупки вправе потребовать у участника анализа цен уточнить и подать заявку с уточненной ценой, если участником были допущены отклонения от затребованного способа подсчета цены (например, не учтены, хотя это требовалось, расходы на транспортировку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие платежи) или отклонить заявку. 

13.9. Договор заключается с участником, отвечающим требованиям анализа цен, который предложил поставить требуемую продукцию на установленных в анализе цен условиях по самой низкой цене из предложенных. Организатор закупки вправе отклонить все коммерческие предложения, если лучшее из них не удовлетворяет его требованиям, и произвести новый анализ цен.

13.10. По итогам проведенной закупочной процедуры, договор заключается с участником, предложившим наилучшие условия. Порядок исполнения договора определяется в каждом конкретном случае с учетом специфики поставляемого товара, выполняемых работ или оказываемых услуг.
14.Закупка по упрощенной схеме (до 100 тыс. руб.)
14.1.Закупки продукции стоимостью до 100 тыс. руб. (с НДС) производятся по упрощенной схеме: 

- закупочная документация не составляется и не размещается на официальном сайте (п. 15 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг  

отдельными видами юридических лиц"); 

 - закупочная комиссия не собирается и протокол ее заседания не оформляется. 

14.2.Закупки по упрощенной схеме проводятся заказчиком на основании сравнения цен предложений,  полученных  в  письменном  виде,  по  факсу  или  электронной  почте  или путем изучения цен потенциальных поставщиков в информационно-телекоммуникационной   сети  Интернет.  

Победителем закупки по упрощенной схеме признается поставщик,  предложивший наиболее низкую цену  при соблюдении требований к качеству товаров,  производимых  работ, оказываемых услуг.  

15. Электронные закупки
15.1.В электронной форме с использованием электронной площадки могут проводиться закупки следующими способами: 

- запрос цен; 

- запрос предложений; 

- конкурс; 

- аукцион. 

15.2.Перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной  

форме, определяется Правительством Российской Федерации (п.4 ст. 3 Федеральный закон от 18 июля 2011 г. N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"). 

15.3.Выбор конкретных электронных торговых площадок для  их  использования  с целью закупок товаров, работ, услуг осуществляется заказчиком. Закупки на электронных торговых площадках осуществляются после заключения соответствующего договора с операторами таких электронных торговых площадок.    

15.4.При проведении электронных аукционов весь документооборот  осуществляется  исключительно в электронной форме через электронную площадку. 

15.5.Иная форма заключения договора по результатам проведения электронного  аукциона (в том числе письменная форма на бумажном носителе) допускается только после его подписания в электронной форме. 

15.6.При  этом  победитель  аукциона, подписавший договор в письменной форме на  

бумажном носителе вместо подписания договора сначала в форме электронного документа,  является уклонившимся от заключения контракта.
16. Разрешение разногласий, связанных с проведением закупок
Участники вправе обратиться с жалобой на действия должностных лиц Предприятия  на  имя директора МУП «Межрайкоммунводоканал» городского округа город Стерлитамак.  

На время рассмотрения жалобы заказчик вправе приостановить процедуру  проведения  закупки. 

В случае установления фактов недобросовестной конкуренции, координации  деятельности поставщиков, необоснованных действий сотрудников заказчика,  директор заказчика вправе признать закупку несостоявшейся. 

Участник закупки вправе обжаловать в Федеральную антимонопольную службу, а также судебном порядке действие (бездействие) заказчика.  

17. Контроль за закупочной деятельностью
Контроль проведения закупок осуществляется Председателем закупочной комиссии заказчика. Председатель закупочной комиссии заказчика вправе осуществлять проверку закупочной документации, размещенной на Интернет–сайте и электронной торговой площадке. В  случае выявления нарушений положений локальных нормативных актов в сфере закупочной деятельности направляется соответствующее уведомление, которое является основанием  для внесения изменений  в закупочную документацию или отмены закупочной процедуры. 

Методы осуществления контроля. 

Предварительный контроль осуществляется: 

1) на стадии согласования закупочной документации - путем сверки потребности, 

указанной в закупочной  документации с  планом  закупок и реальной  необходимости  в закупке; продукция, указанная в закупочной документации должна соответствовать  продукции,  разрешенной к использованию (в случае установления такого разрешения). 

Текущий контроль осуществляется: 

2) путем контроля цен и закупаемой продукции - при согласовании счетов на оплату; 

3) путем недопущения закупок без применения настоящего положения или  неустановленными способами – при согласовании договоров.

18. Ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) положения
Ответственность за соблюдение требований настоящего Положения несет председатель закупочной комиссии, члены, секретарь закупочной  комиссий и сотрудники, имеющие отношение к подготовке и проведению закупки.

Ответственность  применяется по основаниям и в порядке, предусмотренном трудовым  законодательством Российской Федерации и трудовыми договорами. 

19. Порядок внесения изменений
Изменения утверждаются в том же порядке, какой предусмотрен для  утверждения  положения (п.3 ст.2 Федерального закона от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"). 

Настоящее Положение о закупках, изменения, вносимые в указанное положение, подлежат обязательному размещению на официальном сайте не позднее, чем  в течение пятнадцати дней со дня утверждения. 
20. Прочие положения
20.1. Настоящее Положение вступает в силу  с «  » марта 2014г.

20.2. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим Положением, Предприятие руководствуется нормами, которые содержатся в  Федеральном законе от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
ПОЛОЖЕНИЯ О ЗАКУПКАХ

          Муниципального унитарного предприятия «Межрайкоммунводоканал» городского округа города Стерлитамак
 (МУП «МРКВК» городского округа города Стерлитамак)  

	№ п/п
	Визирующий руководитель
(согласно регламенту)
	Подпись

	1. 
	Главный инженер 

Низаметдинов Н.Х. 
	

	2. 
	Главный  бухгалтер
Бурда Л.С.  

	

	3. 
	 Начальник ПЭО

Мармылев А.В
	

	4. 
	Начальник ТО

Коваль Е.В.


	

	5. 
	Начальник ПО

Заплохова Т.Р.
	

	6. 
	Начальник ОМТС

Сагадиев Р.Р.
	

	7. 
	Начальник ОКиКС

Каюмов Р.М.
	

	8. 
	Начальник лаборатории

Валикова Л.В.


	

	9. 
	Начальник АТЦ

Комаров В.В.
	

	10. 
	Начальник ОЭ

Ягафаров М.Р.
	

	11. 
	Начальник ОИТ

Галенчик С.С.
	

	12. 
	Юрисконсульт 

Шаталина Н.А.

	


